
ALL. l 

SCHEDA N.19 

• Il/la candidato/a illustri che cosa s'intende e a cosa servono i requisiti di docenza 
nell'ambito del processo di accreditamento iniziale dei corsi di studio. 

• Il/la candidato/a illustri quale figura all'interno dell'Amministrazione è 
responsabile della pubblicazione dei dati e delle informazioni e del riscontro alle 
richieste di accesso civico. 

• This Convention shall be open for signature by: 
o the member States ofthe Council ofEurope; 
o the member States ofthe Unesco Europe Region; 
o any other signatory, contracting State or Party to the European Cultural 

Convention ofthe Council ofEurope and/or to the Unesco Convention on 
the Recognition of Studies, Diplomas and Degrees conceming Higher 
Education in the States belonging to the Europe Region 

• Apri un file Word, scrivi il tuo nome e cognome e applica lo stile "Titolo 1 ". 
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SCHEDA N.15 

• Il/La candidato/a illustri cosa s'intende per Crediti Formativi Universitari. 

• Il/La candidato/a definisca la figura del Data Protection Officer (DPO) e quali 
compiti deve necessariamente svolgere. 

• Any outcomes or judgements made as the result of extemal quality assurance 
should be based on explicit and published criteria that are applied consistently, 
irrespective of whether the process leads to a formal decisi on. 

• In un file Word scrivi le seguenti parole in 4 righe diverse "Casa", "Scuola", 
"Ufficio", "Parco" crea un elenco numerato con 4 elementi a tua scelta e salva 
il file sul desktop in formato Adobe PDF . 
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4/L 1 
SCHEDA N.1 

• Il/La candidato/a illustri che cosa si intende per accreditamento iniziale dei corsi 
di studio. 

• Il/La candidato/a che cosa s'intende per Piano Nazionale Anticorruzione. 

• A key goal of the Standards and Guidelines for Quality Assurance in the 
European Higher Education Area (ESG) is to contribute to the common 
understanding of quality assurance for leaming and teaching across borders and 
among ali stakeholders. They have played and will continue to play an important 
role in the development of national and institutional quality assurance systems 
across the European Higher Education Area (EHEA) and cross-border 
cooperati on. 

• In un file Word inserisci un piè di pagina con scritto: "Politecnico di Bari" e 
salva il file sul desktop. 



ALL,S 

SCHEDA N.16 

• Ai sensi di quanto previsto dallo Statuto del PoliBA il/la candidato/a illustri i 
compiti e il ruolo del Coordinatore di corso di studio. 

• Il/La candidato/a illustri in quali circostanze il Titolare del trattamento è tenuto 
a dare comunicazione all'interessato dell'eventuale violazione dei suoi dati 
personali. 

• External quality assurance in its various forms can verify the effectiveness of 
institutions' internal quality assurance, act as a catalyst for improvement and 
offer the institution new perspectives. lt will also provide information to assure 
the institution and the public of the quality of the institution's activities. 

• Apri un file Excel e imposta lo zoom della pagina al 200%, inserisci il tuo nome 
e cognome in due celle attigue e inserisci un colore di sfondo per le due celle a 
tua scelta. 



SCHEDAN.2 

• Il/La candidato/a illustri cosa s'intende per accesso programmato a livello 
nazionale e quali i corsi di studio che prevedono questa modalità di accesso. 

• Il/La candidato/a illustri cosa s'intende con l'acronimo RPCT e quali sono le 
principali attività in materia di Trasparenza. 

• The ESG (Standards and Guidelines for Quality Assurance in the European 
Higher Education Area) are used by institutions and quality assurance agencies 
as a reference document for internal and extemal quality assurance systems in 
higher education. Moreover, they are used by the European Quality Assurance 
Register (EQAR), which is responsible for the register of quality assurance 
agencies that comply with the ESG 

• Apri un file Excel e scrivi queste tre parole rispettivamente nelle prime tre celle 
Al, A2 e A3: "casa, scuola, ufficio". Inserisci poi una nuova riga tra la riga 1 e 
la riga 2. 
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A-LL_ + 
SCHEDA N.17 

• Ai sensi di quanto previsto dal Regolamento Didattico del PoliBA il/la 
candidato/a definisca i trasferimenti ed i passaggi di Corso. 

• Il/La candidato/a illustri quali sono le misure di sicurezza che il Titolare e il 
Responsabile del trattamento dei dati personali sono tenuti a mettere in atto. 

• Anyone contributing to extemal quality assurance activities of an agency ( e.g. 
as expert) is informed that while they may be nominated by a third party, they 
are acting in a personal capacity and not representing their constituent 
organisations when working for the agency. Independence is important to ensure 
that any procedures and decisions are solely based on expertise. 

• In un file Excel inserisci questo testo nella cella C2 "Politecnico di Bari, 
concorso pubblico, prova orale" e adatta la lunghezza della colonna a quella del 
testo. 



ALL f 

SCHEDAN.8 

• Ai sensi del Regolamento di Ateneo per la disciplina del conferimento di 
incarichi di insegnamento nei corsi di studio del PoliBA, il/la candidato/a 
definisca i criteri generali e l'ordine di attribuzione degli incarichi tra le di verse 
tipologie di docenti. 

• Il/la candidato/a definisca quali sono 1 criteri fondamentali su cm s1 regge 
l'azione amministrativa. 

• Fair recognition of higher education qualifications, periods of study and prior 
leaming, including the recognition of non-formal and informai leaming, are 
essential components for ensuring the students' progress in their studies, while 
promoting mobility. 

• In un file Word scrivi la parola "Politecnico" con tipologia carattere Arial. A 
capo scrivi "Università" in grassetto. Copia poi il formato della parola 
"Università" e applicalo alla parola "Politecnico" . 
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SCHEDA N. 6 

• Ai sensi del Regolamento di Ateneo per la Mobilita Internazionale degli Studenti 
del PoliBA, il/la candidato/a definisca cosa s'intende per mobilità per studio e 
come avviene il riconoscimento dei CFU. 

• Il/La candidato/a illustri cosa dispone il Codice di Comportamento dei 
dipendenti pubblici (DPR n. 62/2013) in merito al corretto utilizzo delle 
tecnologie informatiche e dei mezzi di informazione e social media. 

• Since 2005, considerable progress has been made in quality assurance as well as 
in other Bologna action lines such as qualifications frameworks, recognition and 
the promotion of the use of leaming outcomes, all these contributing to a 
paradigm shift towards student-centred leaming and teaching. 

• In un file Word crea una tabella con 3 righe e 3 colonne e inserisci lo sfondo 
giallo nelle celle della prima riga in alto . 

• 



SCHEDAN. 24 

• Il/La candidato/a definisca gli elementi cardine della disciplina della chiamata 
dei professori di prima e seconda fascia ai sensi di quanto previsto dalla Legge 
240/2010. 

• Il/La candidato/a definisca gli elementi essenziali del provvedimento 
amministrativo. 

• Quality, whilst not easy to define, is mainly a result of the interaction between 
teachers, students and the institutional leaming environment. Quality assurance 
should ensure a leaming environment in which the content of programmes, 
leaming opportunities and facilities are fit for purpose. 

• In un file Word vuoto scrivi sulla prima riga "Politecnico di Bari" e sulla 
seconda "Prova orale" utilizzando il carattere sottolineato e poi modifica la 
spaziatura tra le righe inserendo una interlinea di 2 pt. 

,,,. ,,,,, • 



ftLL 11 -- 
SCHEDAN. 21 

• Il/La candidato/a illustri la differenza tra studente a tempo parziale e studente a 
tempo pieno. 

• Il/La candidato/a illustri cosa si intende per <<contitolari del trattamento>> dei 
dati personali e nei confronti di quale dei contitolari un soggetto interessato può 
esercitare i propri diritti di cui al GDPR 679/2016 

• Nothing in this Convention shall be deemed to derogate from any more 
favourable provisions conceming the recognition of qualifications issued in one 
of the Parties contained in or stemming from an existing or a future treaty to 
which a Party to this Convention may be or may become a party. 

• Apri un file Word, scrivi le parole "Politecnico di Bari" e poi inserisci una nota 
a piè di pagina con l'apposita funzione. 



SCHEDAN.22 

• Il/La candidato/a illustri cosa si intende per Codice Etico delle Università. 

• Il/La candidato/a illustri cosa si intende per <<diritto di rettifica>> dei dati 
personali. 

• The Committee shall promote the application of this Convention and shall 
oversee its implementation. To this end it may adopt, by a majority ofthe Parties, 
recommendations, declarations, protocols and models of good practice to guide 
the competent authorities of the Parties in their implementation of the 
Convention and in their consideration of applications for the recognition of 
higher education qualifications. 

• In un file Excel inserisci le parole "Università, Aula e Ufficio" rispettivamente 
in tre celle: B2, B3 e B4. Taglia poi la riga B2 e incollala sotto la riga B4 
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SCHEDAN. 3 

• Ai sensi del Regolamento didattico del PoliBA, il/la candidato/a definisca i 
requisiti di ammissione ai corsi di laurea magistrale. 

• Il/la candidato/a illustri quali informazioni il Titolare del trattamento è tenuto a 
fornire agli interessati al momento della raccolta dei loro dati. 

• The ESG (Standards and Guidelines for Quality Assurance in the European 
Higher Education Area) should be considered in a broader context that also 
includes qualifications frameworks, ECTS and diploma supplement that also 
contribute to promoting the transparency and mutuai trust in higher education in 
theEHEA. 

• In un file Excel seleziona le celle dalla Al alla D8, inserisci i bordi esterni e poi 
aggiungi un filtro alla colonna B. 
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SCHEDAN. 4 

• Il/La candidato/a illustri il quadro delle attività formative dei corsi di laurea ai 
sensi di quanto previsto dal D.M. 270/2004 e ss.mm.ii e dal Regolamento 
Didattico del PoliBA. 

• Il/La candidato/a definisca cos'è un <<Data Breach>> e cosa deve fare il 
Titolare del trattamento quando si verifica un data breach. 

• In order to safeguard the rights of the institutions and ensure fair decision­ 
making, extemal quality assurance is operated in an open and accountable way. 
Nevertheless, there may be misapprehensions or instances of dissatisfaction 
about the process or formai outcomes. 

• Apri un file Excel e inserisci in celle attigue sulla stessa colonna partendo 
dall'alto i numeri da 1 a 1 O e poi effettua la sommatoria della colonna. 



SCHEDAN.13 

• Ai sensi di quanto previsto dallo Statuto del PoliBA, il/la candidato/a illustri la 
composizione e le principali funzioni del Nucleo di Valutazione. 

• Il/La candidato/a illustri cosa si intende per richiesta di riesame di un'istanza di 
accesso civico e a quali uffici può essere presentata. 

• If recognition is withheld, the reasons for the refusal to grant recognition shall 
be stated, and information shall be given conceming possible measures the 
applicant may take in order to obtain recognition at a later stage. If recognition 
is withheld, or if no decision is taken, the applicant shall be able to make an 
appeal within a reasonable time limit. 

• In un foglio Excel seleziona una tabella con 5 righe e 3 colonne, inserisci lo 
sfondo giallo e i bordi esterni e poi seleziona le celle e imposta 1' area di stampa . 

• 



SCHEDA N. 23 

• Sulla base di quanto previsto dal Regolamento dei corsi di Dottorato di ricerca 
del PoliBA, il/la candidato/a illustri le modalità di accesso ad un corso di 
Dottorato di ricerca. 

• Il/La candidato/a definisca che cosa s1 intende per profilazione e processo 
decisionale automatizzato. 

• Higher education, research and innovation play a crucial role in supporting 
social cohesion, economie growth and global competitiveness. Given the desire 
for European societies to become increasingly knowledge-based, higher 
education is an essential component of socio-economie and cultura! 
development 

• In un file Excel inserisci le parole "Università, Aula e Ufficio" rispettivamente 
in tre celle: B2, B3 e B4 e applica a queste celle il formato "testo" e poi salva il 
documento come Adobe PDF. 
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4-LL 17 

SCHEDA N. 5 

• Il/La candidato/a illustri cosa s'intende per prove finali e conseguimento del 
titolo e quali sono le modalità previste dal Regolamento didattico del PoliBA. 

• Il/La candidato/a illustri cosa si intende per <<consenso dell'interessato>> e 
come deve essere raccolto per garantire la liceità del trattamento dei dati 
personali. 

• Higher education aims to fulfil multiple purposes; including preparing students 
for active citizenship, for their future careers ( e.g. contributing to their 
employability), supporting their persona! development, creating a broad 
advanced knowledge base and stimulating research and innovation. 

• Apri un file Excel, scrivi la data di oggi in cifre nella cella B2 e applica a quella 
cella un formato "data" a tua scelta. 



4ll 11 

SCHEDA N. 7 

• Con riferimento all'accesso programmato per l'iscrizione ai corsi di studio, il/la 
candidato/a illustri quali parametri vanno considerati per la definizione della 
numerosità della classe 

• Il/la candidato/a illustri quali sono le tipologie di documenti escluse dal diritto 
di accesso 

• Institutions should ensure that the programmes are delivered in a way that 
encourages students to take an active role in creating the leaming process, and 
that the assessment of students reflects this approach. 

• Apri un file Word e inserisci una forma rettangolare, posizionala in alto a sinistra 
e aggiungi il seguente testo al suo interno "Concorso Politecnico di Bari" 
utilizzando l'apposito comando. 


