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SCHEDA N. 5 

• Il/La candidato/a descriva la composizione e i principali compiti del Presidio di 
Qualità di Ateneo, così come previsto dallo Statuto del PoliBA. 

• Il/La candidato/a definisca cosa s'intende per segreto d'ufficio. 

• The word institution is used in the standards and guidelines to refer to higher 
education institutions. Depending on the institution's approach to quality 
assurance it can, however, referto the institution as whole orto any actors within 
the institution. 

• In un file Excel inserisci il numero 20 nella cella B2 e poi applica a quella cella 
il formato numero "Valuta". 
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SCHEDAN.1 

• Ai sensi del Regolamento di Ateneo per la Mobilita Internazionale degli Studenti 
del PoliBA, il/la candidato/a definisca cosa s'intende per mobilità per tesi e come 
avviene il riconoscimento dei CFU. 

• Il/La candidato/a illustri quali dati e informazioni relativi ai titolari di incarichi 
di collaborazione o consulenza sono soggetti ad obbligo di pubblicazione. 

• The role of quality assurance is crucial in supporting higher education systems 
and institutions in responding to these changes while ensuring the qualifications 
achieved by students and their experience of higher education remain at the 
forefront of institutional missions. 

• Scrivi il tuo nome e cognome in un file Word in lettere minuscole e colore nero, 
cambia il colore del testo in rosso e poi utilizza l'apposito comando per inserire 
le iniziali maiuscole. 
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SCHEDAN. 21 

• Il/La candidato/a illustri le tipologie e l'articolazione degli insegnamenti 
secondo quanto previsto dal Regolamento didattico del PoliBa. 

• In tema di anticorruzione dei dipendenti pubblici il/la candidato/a illustri in 
quale documento sono definiti i principi a cui deve attenersi il pubblico 
dipendente nello svolgimento delle sue funzioni. 

• Decisions on recognition shall be made within a reasonable time limit specified 
beforehand by the competent recognition authority and calculated from the time 
all necessary information in the ·case has been provided 

• Inserisci in un file Excel, in celle attigue sulla stessa colonna partendo dall'alto, 
i numeri da 1 a 8 e poi ordina i dati nella colonna in ordine decrescente, 
utilizzando l'apposito comando. 
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SCHEDAN.16 

• Il/La candidato/a illustri cosa s'intende per piano di studio. 

• Il/La candidato/a illustri quali responsabilità ha il <<Titolare del trattamento di 
dati personali>> nel trattamento di dati personali. 

• Full reports by the experts should be published, clear and accessible to the 
academic community, extemal partners and other interested individuals. If the 
agency takes any formai decision based on the reports, the decision should be 
published together with the report. 

• Apri un file Word scrivi il tuo nome e cognome e poi applica alla pagina dei 
margini stretti e poi salva il file come Adobe PDF . 
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SCHEDAN. 7 

• Il/La candidato/a illustri le principali funzioni del Dipartimento e, in particolare, 
i compiti del Consiglio di Dipartimento. 

• Il/La candidato/a illustri in quali casi e per quali finalità il Titolare di un 
trattamento di dati personali è tenuto ad effettuare una valutazione d'impatto dei 
possibili rischi connessi al trattamento. 

• Providing conditions and support that are necessary for students to make 
progress in their academic career is in the best interest ofthe individuai students, 
programmes, institutions and systems. It is vital to have fit-for-purpose 
admission, recognition and completion procedures, particularly when students 
are mobile within and across higher education systems. 

• Apri un file Excel e crea un secondo foglio, rinominalo "Dati" e poi nascondilo. 



SCHEDAN.18 

• Il/La candidato/a illustri le caratteristiche del piano di studio individuale dello 
studente. 

• Il/La candidato/a definisca la Conferenza dei servizi: cos'è e a cosa serve 

• No discrimination shall be made in this respect on any ground such as the 
applicant's gender, race, colour, disability, language, religion, politica! or other 
opinion, national, ethnic or social origin, association with a national minority, 
property, birth or other status, or on the grounds of any other circumstance not 
related to the merits of the qualificati on for which recognition is sought. 

• In un file Excel inserisci la parola "Università" nella cella D4 utilizzando il 
carattere Arial. Scrivi poi la parola "Ufficio" nella cella D6 e applica lo stile 
corsivo al testo. Copia poi il formato della cella D6 e applicalo sulla cella D4. 
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SCHEDA N.13 

• Ai sensi di quanto previsto dallo Statuto del PoliBA, il/la candidato/a illustri la 
composizione e le principali funzioni del Senato accademico. 

• Il/La candidato/a illustri in quali casi l'accesso civico generalizzato può essere 
negato. 

• Extemal quality assurance should be defined and designed speci:fically to ensure 
its fitness to achieve the aims and objectives set for it, while taking into account 
relevant regulations. Stakeholders should be involved in its design and 
continuous improvement. 

• In un file Excel inserisci queste tre parole "Università, Aula e Ufficio" in tre 
celle attigue una sopra l'altra e formatta queste celle come tabella. 
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SCHEDA N.17 

• Il/La candidato/a illustri quali sono le modalità di esame e di verifica del profitto 
previste dal Regolamento didattico del PoliBA. 

• Il/La candidato/a illustri quali dati relativi ai procedimenti amministrativi sono 
soggetti agli obblighi di trasparenza da parte delle P A. 

• In an appeals procedure, the institution questions the formai outcomes of the 
process, where it can demonstrate that the outcome is not based on sound 
evidence, that criteria have not been correctly applied or that the processes have 
not been consistently implemented. 

• In un file Word crea un sommario automatico e applica il carattere Arial al testo . 
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SCHEDAN. 22 

• Il/La candidato/a illustri che cosa si intende per accreditamento periodico delle 
sedi e dei corsi di studio. 

• Il/La candidato/a illustri cos'è il <<Registro delle attività di trattamento>> e 
quali informazioni deve necessariamente contenere 

• Any State may extend the application of this Convention to any other territory 
specified in the declaration. In respect of such territory the Convention shall 
enter into force on the first day of the month following the expiration of a peri od 
of one month after the date of receipt of such declaration by the deposi tory. 

• In un file Excel scrivi il numero 1 nella cella D3 e applica a questo numero lo 
stile "percentuale". Salva poi il file come Adobe PDF. 
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SCHEDA N. 9 

• Sulla base di quanto previsto dal Regolamento dei corsi di Dottorato di ricerca 
del PoliBA, il/la candidato/a illustri la procedura di istituzione di un Dottorato 
di ricerca e i principali contenuti della proposta. 

• Il/la candidato/a illustri che cosa si intende per diritto alla cancellazione 
( cosiddetto<<diritto all'oblio>>) dei dati personali. 

• Support activities and facilities may be organised in a variety ofways depending 
on the institutional context. However, the internal quality assurance ensures that 
all resources are fit for purpose, accessible, and that students are informed about 
the services available to them 

• In un file Excel inserisci un nuovo foglio al file e rinominalo "Dati". Sposta poi 
il foglio dati in prima posizione, davanti al foglio 1. 



SCHEDAN.10 

• Il/La candidato/a illustri le principali funzioni del Dipartimento e, in particolare, 
i compiti del Direttore. 

• Il/La candidato/a illustri cosa si intende per <<limitazione>> dei diritti 
dell'interessato e in quali circostanze il Titolare è legittimato a farvi ricorso 

• Any State may, at the time of signature or when depositing its instrument of 
ratification, acceptance, approvai or accession, specify the territory or territories 
to which this Convention shall apply 

• Inserisci in un file Excel una nuova tabella con intestazione utilizzando 
l'apposito comando. 
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SCHEDA N.15 

• Il/La candidato/a illustri il quadro delle attività formative dei corsi di laurea 
magistrale ai sensi di quanto previsto dal D.M. 270/2004 e ss.mm.ii e dal 
Regolamento Didattico del PoliBA. 

• Il/La candidato/a illustri quale è il ruolo e la funzione del Responsabile per la 
Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza nei casi di accesso civico 
generalizzato. 

• Quality assurance in higher educati on is based on the institutions' responsibility 
for the quality of their programmes and other provision; therefore it is important 
that extemal quality assurance recognises and supports institutional 
responsibility for quality assurance. 

• In un file Excel crea la copia del foglio di lavoro 1 e rinomina la copia come 
"Foglio I BIS'. 
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SCHEDA N.12 

• Ai sensi di quanto previsto dallo Statuto del PoliBA, il/la candidato/a illustri la 
composizione e i principali compiti del Consiglio degli studenti 

• Il/La candidato/a definisca quali sono 1 pnncipi generali applicabili al 
trattamento di dati personali. 

• In the Parties in which access to higher education may be obtained on the basis 
of nontraditional qualifications, similar qualifications obtained in other Parties 
shall be assessed in a similar manner as non-traditional qualifications eamed in 
the Party in which recognition is sought. 

• In un file Excel disegna una tabella con 3 righe e 3 colonne e evidenzia i bordi 
esterni della tabella con bordi esterni spessi . 
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SCHEDAN.14 

• Il/La candidato/a illustri la procedura di istituzione e attivazione dei corsi di 
studio ai sensi della normativa vigente. 

• Il/La candidato/a definisca quali provvedimenti amministrativi sono soggetti ad 
obbligo di pubblicazione, ai sensi del D.Lgs. 33/2013. 

• A periodic extemal review will help the agency to reflect on its policies and 
activities. It provides a means for assuring the agency and its stakeholders that 
it continues to adhere to the principles enshrined in the ESG. 

• In un file Word vuoto scrivi questo testo: "/ corsi della classe hanno l'obiettivo 
di/armare laureate e laureati esperti nel campo dei beni culturali. " e poi esegui 
il Conteggio parole con l'apposito comando. 



SCHEDA N. 4 

• Ai sensi del Regolamento didattico del PoliBA il/la candidato/a definisca i 
requisiti di ammissione ai corsi di laurea di I livello. 

• Il/La candidato/a illustri che cosa si intende per rischio connesso al trattamento 
di dati personali e di quali elementi si compone una valutazione d'impatto. 

• A successfully implemented quality assurance system will provide information 
to assure the higher education institution and the public of the quality of the 
higher education institution's activities (accountability) as well as provide 
advice and recommendations on how it might improve what it is doing 
( enhancement). 

• In un file Word copia e incolla questo testo. "Casa, ufficio, scuola." Sostituisci 
poi le virgole con dei punti e virgola utilizzando il comando "Trova e 
sostituisci". 
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