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Alla Direzione Risorse Umane e Finanziarie
SEDE

Oggetto: Relazione finale obiettivi operativi 2013.

Con riferimento all'oggetto per Ianno 2013, per “Implementazione della contabilita economico pafrimoniale ™ Tavolo Tecnico di
progetto (DD n. 76/2012). sono state svolte le seguenti attivita:

1. Stesura del "PROGETTO "Contabilitd Economico-patrimoniale”

1.1. Obiettivi del Progetto:

Il progetio si & posto {'obietfivo dell'infroduzione del sistema di contabilitd economico patrimoniale, analitica e det Bilancio

Unico.

L'esecuzione del progetto prevede le sequenti macroattivita:

- altivita finalizzate ad implementare il modello contabile ed il controlfo di gestione;

- attivita finalizzate ad implementare l'organizzazione e a formare il personale;

- attivita finalizzate ad implementare | nuovi processi amministrativi & le nuove regole;

- attivita finalizzate alla modifica delle funzionalita del sistema informativo.

1.2, Fasi:

1) Bilancio Unico d'Ateneo in contabilita finanziaria (COFI), dalla previsione alia rendicontazione:
- Predisposizione Delibera per CdA;
- Rapporii con CdR per predisposizione RAFC e Ricognizione Invetariale beni mobili;
- Rapporti con il CINECA per la gestione del patrimonio mobiliare e immobiliare.

2)  Bilancio Unico di Ateneo di previsione triennale:

3} Bilancio Unico d'Ateneo 2014 in COEP, con utilizzo del sistema informatico CINECA-CIA, dalla previsione alla
rendicontazione {Settembre 2012 ~ Aprile 2015);

4) Bilancio Unico d'Ateneo 2015 in COEP con utilizzo de! sistema informatico U-GOV (aftivita da condurre a regime
incominciando F'implementazione dal secondo semestre 2014).

2. Aggiormamento / Revisione del RAFC per la parie di competenza del Seftors ECONOMATO;

2.1. Obiettivi del Progetto:

Per quanto di competenza si & proceduto alla revisione dei seguenti Titoli, Capi e Articoli del RAFC :
Piano TITOLO i GESTIONE CESPIT}

CAPQO Vili - PATRIMONIO

Art. 53~  Patrimonio

Art. b4 - Immobilizzazioni immateriali

Art. 55-  Immobilizzazioni materiali

Art. 56 - Immobitizzazioni finanziarie

Art. 57 - Criteri di iscrizione ¢ di valutazione degli elementi patrimoniali
Art. 58 - Ammortamento delle immobilizzazioni

Art. 59~ Inventario dei beni

Art. 60-  Compiti e responsabilita del consegnatario

Art.61-  Compiti e responsabilita del sub-consegnatario

Art.62-  Compiti e responsabilita degli utitizzatori finali

Art.63-  Passaggi di gestione




Art. 64 - Registrazione di carico dei beni

Art. 65-  Aftribuzione deila classificazione e del valore inventariale dei beni mobili e delle immobilizzazioni immateriali,
Art. 66 -  Donazioni e omaggi di beni

Art. 67 - Integrazione di beni gia inventariati

Art. 68-  Beni culturali

Art. 69 -  Beni non inventariabili

Ar. 70 -  Magazzini di scorta e Responsabile del Magazzino
Art. 71-  Scarico inventariale dei beni

At.72- inventario dei beni immobili

Art. 73-  Consegnatari dei beni immobili

Art. 74 - Chiusura degli Inventari

At 75-  Ricognizione dei beni e rinnovo delle scritture
CAPO IX- AUTOMEZZI ED ALTR! MEZZI DI TRASPORTO
At 76-  Gestione degli automezzi ed altri mezzi di trasporto

Piano di Formazione della doft.ssa Adelia MAZZ|

Al Responsabile del Settore Formazione sono state fornite tutte le indicazioni per la stesura del piano di formazione per il
personale di questo Ateneo per le tematiche relative al patrimonio immobiliare e mobiliare

Stesura del progetic/circolare ricognizione inventariale di tutie le Strutture/CdR di questo Atenso.

Le istruzioni per la ricognizione inventariale hanno seguito principalmente le seguenti linee guida:

A PREMESSA

La legge 240/10 e il D.Lgs. 18/12 prevedono per il sistema universitario lintroduzione della contabilita generale
(economico-patrimoniale) e del bilancio unico di Ateneo.

La nomativa concernete la gestione del patrimonio mobiliare delle Amministrazioni del Stato e il Regolamento per
Famministrazione la contabilitd e la Finanza di questo Ateneo prevedono che i consegnatari effettuino i rinnovo degli
inventari, previa effettiva ricognizione dei beni.

Pertanto per consentire a questo Ateneo l'attivazione del sistema di contabilita generale (economico-patrimoniale) e del
bilancio unico di Ateneo, si & reso indispensabile procedere a un rinnovo degli inventari relativi al patrimonio mobiliare
anche a seguito della nuova organizzazione dipartimentale istituita con DR n, 497 in data 07/12/2012 e s.m.i. che ha
comportato una ridistribuzione di personale docente, tecnico-amministrativo e spazi assegnati ai Dipartimenti.

Con la presente circolare si dettanc istruzioni per to svolgimento delle operazioni amministrative-contabili finalizzate alla
formazione dei nuovi inventari dei beni in uso alla data del 31 dicembre 2013.

In proposito, si softolinea la rilevanza degli adempimenti disposti, i quali comporteranno, da parte di Cenfri di
Responsabilita di questo Ateneo, la rinnovazione delle scritture contabili dei beni mobili in dotazione.

B. PROFILI NORMATIVI E PRASSI AMMINISTRATIVA

| criteri adottati per il rinnovo degli inventari rimandano alla normativa concemente 'amministrazione dei beni mobili di
proprieta dello Stato e ai Regolamento di Amministrazione e Contabilita in corso di adozione.

C. AMBITO DI APPLICAZIONE

Le istruzioni diramate con la presente circolare valgono per i Centri di Responsabilita di questo Ateneo.

D. PRINCIPALI ELEMENT! DI NOVITA

Si ritiene opportuno dare immediata evidenza dei principali elementi di novita introdotti che caratterizzano le presenti
istruzioni.

In primo luogo, si segnala che 'aggiornamento dei valori dei beni mobili dovra essere eseguito, con alcune limitatissime
eccezioni, esclusivamente sulla base del criterio delf ammortamento.

L.e prossime operazioni di rinnovo inventariale dovranno concludersi entro il 31/12/2013.

Al riguardo si precisa che non si darj esito alfaccoglimento di di eventuali richieste di proroghe del predetto termine di
riferimento per ['ultimazione delle prossime operazioni di rinnovo inventariale.

E. CLASSIFICAZIONE IN CATEGORIE

Per quanto d'interesse, formano materia dellinventario tutti i beni mobili propriamente detti, ai sensi delarticolo 20, primo
comma, lettera &), del R.D. n. 827/1924, acquistati o fatti costruire direttamente con fondi del Politecnico di Bari o ricevuti
in dono da terzi, o comunque legittimamente acquisiti, if cui valore, al momento delfa prima annotazione nelle scritture di
questo Ateneo, e superiore a cinquecento euro, IVA compresa.

t beni di proprieta di altri Enti pubblici, territoriali @ non, eventualmente detenuti in uso, deposito o custodia, devono essere
tenuti distinti e registrati in separati inventari, per l'eventuale aggiornamento o rinnovo dei quali si dovra procedere in
accordo con gli Enti proprigtar,

Le categorie dei beni mobili di proprieta del Politecnico di Bari, sono le seguenti:



Categoria 01: Beni Mobili (arredi, efc.);

Categoria 02: Materiale Bibfiogarfico;

Categoria 03: Collezioni Scientifiche;

Categoria 04 Strumentt Tecnici, Altrezzature in genere;
Categoria 05: Mezzi di Trasporto;

Categoria 06: Altri Beni Mobili.

[ consegnatari dei vari Centri di Responsabilitd dovranno, quindi, conformare le proprie scrifture contabili alla
classificazione sopra esposta, predisponendo, se del caso, i necessari frasferimenti da una categoria all alfra.

F. FORMAZIONE DELL'INVENTARIO

Ai sensi delfarticolo 17, comma 1, del D.P.R. n. 254/2002 e dell'art. 69 del Regolamento vanno iscritti neli'inventario i beni
mobili che non hanno carattere di beni di consumo ed aventi un valore superiore a cinquecenio euro, VA compresa.

Non debbone, guindi, essere inclusi in inventario:

a. i beni mobili di valore pari 0 inferiore a cinquecento euro, IVA compresa, (cosiddetti beni durevoli)a meno che non
costituiscano elementi di una “universalita di beni mobifi’;

b. e materie di consumo e gli oggetti fragili, cioé quel materiali ed oggetti che, per I'uso continuo, sono destinati ad
esaurirsi 0 a deterigrarst rapidamente.

Relativamente alla nozione di “universalithd di beni mobill", secondo fa definizione del'art. 816 del C.C., si infende qui
integratmente richiamato il contenuto degli approfondimenti condotti sul tema nella circolare n. 43/RGS del 2006, con la
quale sono state fomite delucidazioni in ordine alla definizione del relativo concetio nonché ai criteri di individuazione delle
diverse fattispecie ed alle pertinenti modalita di contabilizzazione.

Ad ogni buon conto, si ritiene opportuno ricordare che 1o scopo di registrare in inventario def beni mobili afla stregua di
universalita risiede basilarmente nell'intento di rendere i dati contabili rendicontati pitl vicini all'effettivo valore dei beni in
uso - specie nel caso di pluralita di efementi di valore unitario non superiore a cinquecento euro, IVA compresa, aventi una
chiara destinazione unitaria, oltre che nel proposito di permettere una pill attenta e costante vigilanza sui beni stessi,
stante i pil rigoroso regime contabile previsto per | beni inventariati.

Pertanto nellinventariare uno studio, un salotio, una postazione di favoro informatica, si terra conto degli elementi che fa
compongono e si atfribuird un unico numero di inventario all universalita, atiribuendo agli elementt che fa compongono un
sottostante numero d'ordine identificativo.

in tale elencazione, inoltre dovranno essere indicati i valori dei singoli componenti, al fine di consentire discarichi parziali
in caso di danneggiamento o deterioramento degli stessi o carichi parziali in caso di incrementi per sostituzione e/o nuovi
acquisti,

Per quanto concerne i beni mobili di valore inferiore alfa soglia indicata (d'ora in poi ‘beni durevoll’) - anch’essi oggetto di
analisi nella citata circolare n. 43/RGS dei 2008, cui sl fa parimenti rinvio - & noto come | medesimi debbono essere
registrati nelf'apposita scrittura denominata “Registro dei beni durevoli di valore non superiore ad euro cinguecento, IVA
compresa’”.

Similmente, a parte ed in apposito regisiro, dovra essere annotato i materiale di facile consumo.

Perianto, al fine di individuare comettamente il valore di ogni bene, diventa importante fornire alle ditfe fornitrici opportune
indicazioni sulle modalita di fatturazione di ogni singolo bene.

G. OPERAZIONI DI RINNOVAZIONE iNVENTARIALE

i rinnovo degli inventari si svolge affraverso una serie di operazioni che riguardano, in particolare, l'effettuazione della
ricognizione materiale dei beni, 'esecuzione delle pertinenti sistemazioni contabili, Feventuale awvio delle procedure per la
cessione dei beni non pir utitizzabili per le esigenze funzionall delf Amministrazione o posti fucri uso per cause tecniche,
Paggiomamento dei valori,

Lo svolgimento delle predette operazioni viene di seguito puntualmente illustrato.

G.1. COMMISSIONE PER IL RINNOVO DEGLI INVENTARI DEI BENI MOBIL

Secondo le disposizioni delf'articolc 17, comma 5, del D.P.R. n, 254/2002, i consegnatari devono provvedere alla
rinnovazione degli inventari previa effettiva ricognizione dei beni in dotazione.

In ossequio al principio della trasparenza, stante pure la potenziale emergenza di eventuali responsabilita, defta
ricognizione va effetiuata da un'apposita Commissione per il rinnovo degli inventari det beni mobili {(d'ora in avanti
‘Commissione'} costituita ordinariamente da fre persone - 0, comungue, in numero dispari - apparienenti al centro di
responsabilita cui afferisce i consegnatario.

Sono compenenti di diritto delta Commissione:

1. il titolare del centro di responsabilita {(consegnatario), che assume la funzione di Presidents;

2. Responsabile Amministrativo.

Va precisato che l'inserimento nella Commissione non pud dar luogo ad oneri aggiuntivi, a qualsiasi tiolo, per cui non
possono essere previsti compensi o rimborsi di sorta. In siffatta ipotesi, la nomina di tale componente awera,
naturalmente, su conforme indicazione del Responsabile del Centro di Responsabilita.



ta Commissione dovra essere nominata con provvedimento formale del titolare del centro di responsabilita.

{I provvedimento di nomina potrd contemplare la formazione di eventuali sottocommissioni per eventuali strutture
decentrate nonché lindicazione, al massimo, di due componenti supplenti che, all'occorrenza, potranno solamente
subentrare pleno iure al componente effettivo, sostituendolo, dunque, in via definitiva nel caso di un suo chiaro e oggettivo
impedimento.

Una volta nominata, fa Commissione dovra predisporre una puntuale programmazione delle attivita da svolgere. | lavori
istrutfori della Commissione medesima dovranno comunque risultare da appositi documenti che resteranno agli atti
delfufficio cui afferisce it consegnataric, al fine di eventuali verifiche o riscontyi,

La sintesi delle operazioni di ricognizione dovra risultare da apposito processo verbale da redigersi, per ciascuna
categoria, in triplice esemplare, da sottoscriversi da parte di tutti gli intervenuti, i quale dovra essere corredato, anche con
esiti negativi, dei modelli e files appresso indicati;

a. lelenco A dei beni esistenti alla data del 31/12/2013, rinvenuti in sede di ricognizione, ivi compresi quelli non ancora
assunti in carico;

b. i file A_migrazione_beni_schema_cia_rev_0_09.08.13.xisx, da trasmetiere al CINECA per verifica e compifazione,
contenente l'elenco A, rinvenuti in sede di ricognizione, da trasmettere entro il 31/12/2013

¢. l'elenco B, recante l'elenco dei beni inventariati, ma non rinvenuti nel corso della ricognizione;

d. l'elenco C, riguardante I'elenco dei beni ritenuti non pit utilizzabili o posti fuori uso per cause tecniche, per i quali si
segnala I'opportunita di procedere alla dismissione secondo le modalita previste daffarticolo 14 del D.P.R. n. 254/2002:
Tali beni, sino al completo perfezionamento del procedimento di dismissione, devono owviamente restare iscritti in
inventarioc e, quindi, in tale ipotesi, risufteranno inclusi anche nell'elenco "A";

e. l'elenco D, contenente 'elenco dei beni che fransitano nel “Registro dei beni durevoli® di valore non superiore ad euro
cinquecento, IVA compresa’,

Al termine delle operazioni di ricognizione, dovra essere redatto un riepilogo dei beni che evidenzi il quadro di raccordo tra
fa situazione attuale e le scritture contabili.

Sulia base di detto quadro di raccordo, e del file A_migrazione_beni_schema_cia_rev_0_09.08.13.xlsx, ritrasmesso dal
CINECA con findicazione dei nuovi numeri di inventario, deve essere compilato if nuova inventario.

Un esemplare del processo verbale, completo della suddetta documentazione, che ne costituisce parte integrante, dovra
rimanere aglt atti delfufficio del consegnatario, mentre gli alfri due esemplari saranno inviati, unitamente al nuovo
inventario (originale e una copia), al competente ufficio riscontrante per gli adempimenti previsti dafla normativa vigente.
La Commissione, al termine della ricognizione dei beni e sulla base delle scritture contabili tenute dal consegnatario, avra
cura di completare il processo verbale con lindicazione del valore dei singoli oggetti inventariati.

G.2 EVENTUAL! SISTEMAZIONE CONTABILI

in esito all'effetiuata ricognizione materiale dei beni mobili potranno essenziaimente verificarsi | seguenti due casi:

1. 1 beni esistenti rinvenuti con la ricognizione corrispondono esaitamente con quelli risultanti dalle scritture contabifi. In
tale evenienza, dopo aver effettuato le operazioni di aggicmamento dei valor, appresso illustrate, si chiudera il verbale;

2. i beni elencati net verbale di ricognizione (situazione di fatto) non corrispondono con quelli risultanti dalle scritture
contabili {situazione di diritto).

tn quest ultima fattispecie si dovra procedere alle opportune sistemazioni contabili tenendo conto che:

a. in caso di beni rinvenuti e non registrati, accertata la legittimita del titolo, sara necessario procedere prontamente alla
loro assunzione in carico tra le sopravvenienze nella categoria di appartenenza, annotando ogni utile notizia. La presa in
carico sara effettuata mediante emissione di buoni di carico. Per quanto conceme i valore da attribuire ai predetti beni, si
precisa che lo stesso dovra essere determinato dalla Commissione che avra effettuato la ricognizione con le modalita pili
avanti iflustrate a proposito delf'aggiornamento del valore dei beni medesimi;

b. in caso di meri errori materiali di scritturazione od errori dipendenti da non corrette interpretazioni delle disposizioni
vigenti ovvero di errori conseguenti ad iniziative assunte in casi dubbi o non disciplinati espressamente dalla normativa in
vigore, che potrebbero comportare modifiche quantitative nella reale consistenza dei beni rispetio alle vecchie scritture, si
dovra procedere alla refativa correzione, regolarizzando con le dovute variazioni in aumento o in diminuzione le diverse
situazioni risconirate;

¢. per i beni risultanti mancanti, per { quali esiste regolare autorizzazione al discarico e mai discaricati, occorrera
procedere alia conseguente eliminazione dall'inventario emettendo regolare buono di scarico;

d. in caso di mancanza di beni per i quali non esiste regolare autorizzazione al discarico, appurata la natura e it
quantitativo dei beni nonché it motivo della deficienza, dovra esseme fatta la conseguenziale segnalazione al Centro di
responsabilita da cui dipende il consegnatario per accertamento delle eventuali responsabilita e dei relativi addebiti.

In via generale, per [ beni mancanti, deteriorati o distrutt, nei casi contemplati dallarticolo 194 def R.D. n. 827/1924, il
discarico inventariale, softo il profilo contabile, dovra avvenire mediante I'emissione di un apposito provvedimento
(decreto) da parte det titolare del centro di responsabilita da cui dipende il consegnatario.




Tale provvedimento deve essere comredato della copia dei documenti comprovanti che il danno subito
dall’Amministrazione, o 1a diminuzione del valore delle cose mobili, non & impufabile al consegnatario stesso, ovvero, al
contrario, va indicato il nome del responsabile (o dei responsabili).

In quest'ultimo caso, dovra seguire apposita segnalazione alla competente Procura regionale delfia Corte dei Conti per i
reintegro dei danni subiti dall Amministrazione, secondo le diretlive contenute nella nota interpretativa in materia di
denunce di danno erariale del Procuratore Generale presso la Corte dei Conti prot. n. PG 9434/2007P, datata 2 agosto
2007.

Conseguentemente, si provvedera all emissione dei buoni di scarico, allorquando sara ultimato il relativo iter procedurale,
allegandovi copia del decreto avanti citato che auforizza Wl discarico, corredato della copia dei pertinenti document
giustificativi.

Non ¢é superfluo sottolineare che il decreto di discarico vale a porre in regola la gestione del consegnatario nei rapporti
amminisirativi, ma non produce aicun effetic di legale liberazione, rimanendo integro € non pregiudicato il giudizio della
Corte dei Conti sulla responsabilita del consegnatario stesso, giudizio che, ricorrendone i presupposti, sara promosso
dall Amministrazione. i

G.3. BENI NON PIU UTILIZZABIL

Qualora, durante la fase delfla ricognizione dei beni mobili, la Commissione reputi che alcuni di essi non risultino pil
utilizzabili per le esigenze funzionali del Centro di Responsabilita o che possano essere posti fuori uso per cause tecniche,
si dovranno attuare le disposizioni previste dalfarticolo 14 del D.P.R. n. 254/2002, specificatamente per quanto attiene alle
modalitd di smaltimenio dei beni mobili dichiarafi fuori uso o, comunque, non pil ufilizzabili per le esigenze funzionali
dell'ufficio.

Al riguardo corre f'obbligo di rammentare che, di regola, | medesimi beni, se funzionanti, devono essere prioritariamente
destinafi alla vendita, da esperire secondo le previsioni del regolamento emanato con it D.P.R. 13 febbraio 2001, n. 189,
Qualora, poi, non si valuti proficuo procedere alla loro alienazione, tali beni devono formare oggetto di cessione gratuita, a
norma del comma 2 del medesimo articolo 14, a favore defla Croce Rossa ltalianaiCRI, degli organismi di volontariato di
protezione civile iscritti negli appositi registri operanti in talia ed all'estero per scopi umanitari, nonché delle istituzioni
scolastiche o, in subordine, di altri enti no-profit, quali Onlus, Pro loco, parrocchie, enti di promozicne sociale, ecc.

Si raccomanda ai Centri di Responsabilita e aghi agenti contabili responsabili, laddove possibile, di avviare sollecitamente,
subito dopo fa fase della ricognizione, le prescritte procedure per [a sistemazione contabile dei beni in parola, talché,
alfatto dellimpianto del nuovo inventario - che dovra fener conto anche della nuova classificazione - siano gia state
portate a termine tutte le suddette operazioni, in particolare con 'adozione del prescritto provvedimento autorizzafivo ed il
conseguente verbale di cessione.

E' appena il caso di ficordare che, sino al completamento del procedimento volto alla dismissione dei beni ritenuti non pil
utilizzabili, gli stessi dovranno restare iscritti in inventario e, quindi, normalmente rendicontati.

G4. AGGIORNAMENTQ DEI VALOR!

Completate le operazioni di ricognizione dei beni e delie eventuali sistemazioni contabili, la Commissione dovra procedere
ad effettuare 'aggiornamento della situazione dei beni effetlivamente esistenti che andranno a formare il nuovo inventario
alla data del 31 dicembre 2013.

bovalori di tulti | predefti beni mobili fatte salve limitatissime eccezioni, saranno aggiomati in base al criterio
del'ammortamento.

Per guanto riguarda i beni rinvenuti nel corso delle operazioni di ricognizione, come accennato, sard la Commissione a
determinarne il valore sulla scorta della eventuale decumentazione afferente agli stessi oppure, in mancanza, utifizzando il
criterio delfa valutaziene in base a stima.

In tale fattispecie, i beni rinvenuti, sempreché risultino da asscggettare ad inventariazione, dovranno essere considerati,
anche per l'applicazione del criferio dell ammortamento, come acquisiti nel secondo semestre 2013.

Costituiscono casi particolari i metaili preziosi nonché gli oggetti di valore, ivi incluse le opere d'arte, che si prevede
aumenteranno o pertomeno non diminuiranno di valore in termini reaii.

Tali beni vanno valorizzati con il criteric della valutazione in base a stima e non sono soggetti ad ammortamento.

| metalli preziosi dovranno essere valutati secondo il valore intrinseco di mercato.

Per gli oggetti di valore, nei casi di particolare pregio, la Commissione avrd cura di interpelfare la competente
Amminisirazione per | Beni e le Attivita Culturali.

G.5. UBICAZION! E COLLOCAZIONE BEN! MOBILI.

| beni mobili di ogni Centro di Responsabifith saranno opportunamente collocati in stanze\ambientt di immobili assegnati ai
predetti Centri.

Ogni stanza\ambiente di ogni immobile & stato opporiunamente classificato con un codice alfanumerico.

| predetti codici saranno riporiati in opportune fabelle & indicati in opporiuni elaborati grafici relative alie varie piante
architettoniche degli immobili assegnati ad ogni centro di responsabilita.

Con la presente circolare, per ogni Centro di Responsabilita saranno trasmessi i relati elaborati grafici.
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H. NUOVO INVENTARIO

Terminate le operazioni di ricognizione, di sistemazione contabile e di aggioramento dei valori dei beni - che dovranno
tutte risultare dal processo verbale redatto dalia Commissione - deve essere coerentemente compilato it nuovo inventario,
H.1. SCRITTURE CONTABILI

Il nuovo inventario comprendera tutti | beni mobili inventariabili esistenti alla data del 31 dicembre 2013.

Il nuovo inventario dovra essere redatto in originale e due copie, di cui una destinata a rimanere agh atti dell'ufficio del
consegnatario.

Inoltre sul predetto inventario tutti | componenti della commissione dovranno:

a. apporre sul frontespizio e all'ultima pagina il tmbro e 1a firma ben leggibile;

b. siglare ogni pagina.

L'originale delfinventario, unitamente allaltra copia del medesimo e a due esemplari del processo verbale, dovra essere
inviato entro il 15 marzo 2013 alla Direzione Generale per 'apposizione di un opportuno visto, restituendo {'originale
deil'inventario e un esemplare del processo verbale al Centro di Responsabifita di appartenenza del consegnatario.

La copia dell'inventario e {'altro esemplare del processe verbale rimarranno agli atti della Direzione Generale.

H.2. ADEMPIMENT! CONNESS!

Su tutti | beni mobili inscritti nel nuovo inventario dovra essere apposto, a cura dei consegnatari - ordinariamente mediante
targhette metalliche o comungue in modo duraturo - it nuovo numero d'inventario, findicazione della categoria di
appartenenza nonché la denominazione o 1a sigla delf ufficio affidatario. Appare, inoltre, opportuno integrare tali elementi
apponendo la specifica “anno 2013", onde identificare 'anno del nuovo inventario.

Sara facolta delle Strutture utilizzare un sistema di tracciabilita tramite Codice a Barre; in questo caso La predetta
etichetta dovra riporfare anche il predetto Codice.

Al riguardo, con scopi meramente indicativi, si espone un esempio circa una possibile efichetta o stampigliatura:

Beni Mobili Politecnico di Bari

Dip. Ingegneria Elettrica e dellInformazione

fnventario anno 2013

n. 0001/Categoria 01

Allo scopo di congiliare la necessita di provvedere all'apposizione sui singoli beni mobili degli elementi identificativi testé
specificati con F'esigenza di non gravare eccessivamente sulle risorse finanziarie degli uffici interessati, si riiene che
qualunque strumento idoneo a soddisfare l'anzidetta necessita possa essere proficuamente utilizzato, sempreche,
beninteso, Papplicazione degli elementi identificativi sia indelebile e inamovibile {0, comunque, di difficile rimozione,
sempre in relazione al tipo di bene o di materiale interessati, ovwviamente salvaguardandone ['integrita).

A titolo esemplificativo, senza pretesa di esaustivitd, le condizioni suddette possono ritenersi osservate utilizzando
etichette adesive numerate non rimovibili, timbri appositi (segnatamente per i libri) oppure, laddove possibile, incidendo i
richiesti elementi identificativi sulla superficie dei beni con l'ausilio di un pirografo o di uno strumento similare.

| consegnatari dovranno inoltre aggiornare o, se del caso, redigere ex novo la Scheda dei Mobili Stanza-Ambiente di
proprieté del Politecnico di Bari esistenti nella stanza\ambiente gia opportunamente codificato, cosi come riportato negli
elaborati grafici allegati alla presente circolare.

Nella predetta Scheda devono essere elencati | beni mobili ubicati in ciascuna stanza o locale d'ufficio, con Findicazione:
a. numero d'inventario;

b. della categoria;

¢. dellutilizzatore finale;

d. delleventuale sub consegnatario;

e. del codice della stanza

Detta scheda, prodotta in due esemplari, dovra essere debitamente firmata daifutilizzatore finale efo subconsegnatario
che ha in consegna i beni mobili e controfirmata dal consegnatario. Nel caso di pilt occupanti della medesima stanza, e
nel caso di beni utilizzati da pils utilizzatori, la scheda dovra essere firmata da tutti gli utilizzatori,

Un esemplare della scheda dovra essere esposto nella stanza o locale relativo, in una opportuna custodia/comice
trasparente, di ausilio e agli effetti delle future ricognizioni, mentre 'altro esemplare sara conservato dal consegnatario.
Per quegli ambienti che non hanno alcun dipendente come occupante fisso (ad esempio, sale riunioni, anticamere, ecc.),
o che non possono essere assegnate ad un subconsegnatario, la sottoscrizione della medesima scheda andra effeftuata
dal titolare \ responsabile de! Centro di Responsabilita, alla cui responsabilita € riconducibile il locale ove sono situali |
beni mobili.

Eventuali variazioni nella dislocazione dei beni per spostamenti o deperimento dovranne risultare da entrambe le schede,
similmente alle indicazioni delle date delle verifiche e degli accertamenti eveniualmente svolti.

Nessunc spostamento di beni da un locale ad un altro potrd essere effetfuato senza darne preventivo awviso al
consegnatario.




In caso di traslochiftrasferimenti il consegnatario dovra aggiomare il buono di carico e la scheda dei mobili presenti nella
stanza entro 10 gg. dalla data di ultimazione delle operazioni di trasloco.

Giova ricordare che quanto innanzi specificato assume particolare rifieve in ordine alla responsabilita sia del
consegnataric che degli utilizzatori finali ai quali i beni sono stati daff in uso, per lindividuazione di eventuali
responsabilita.

[. ASPETTI PARTICOLARI

I.1. MATERIALE BIBLIOGRAFICO E BIBLIOTECHE

In ordine al rinnovo inventariale delle biblioteche, resta ancora non del tutte definita la problematica inerente alla corretta
classificazione dei libri aventi notevole valore ovvero alto contenuto storico, tecnico, scientifico.

Inoltre si suppone che tutte le biblioteche siano in possesso di un sistema di gestione e catalogazione del patrimonio
librario, che riporta anche il relative numero di inventario acquisito dal sistema informatico CIA.

Le biblioteche dovranno sempre emettere, tramite CIA il buono di carico e successivamente indicare if relativo numero di
inventario nel sistema di gestione e catalogazione del patrimonio librario.

Pertanto, ie biblioteche che custodiscong libri della specie sono esonerate dal procedere al rinnovo dellinventario,

Come da accordi con if CINECA il consegnatario dovra trasmettere il valore complessivo del patrimonio librario al
31/12/2013 e & relativo incremento subito nel 2013,

Le Biblioteche dovranno procedere a iscrivere in inventario tufti i libri indipendentemente dal loro valore.

| ibri acquistati dai Dipartimenti per il personale docente per la didattica e fa ricerca dovranno essere futll regolarmente
inventariati indipendentemente dal lore valore,

Se i libri fanno parte di una "universalita di mobili" si procedera atfribuendo alfuniversalita un unico numero di inventario
ed assegnando a ciascun volume un sotiostante numero identificativo.

| fibri acquistati per le esigenze di ufficio del personale Tecnico-Amministrativo saranno iscritti nel registro dei beni
durevoli; quindi saranno distribuiti al personale quale strumento di lavoro.

Al riguardo si precisa che nelia categoria 02 materiale bibliografico, voce 02.03 software andra inventariato if materiale
multimediale delle biblioteche come enciciopedie elettroniche, banche dati, di proprieta e non in licenza d'uso.

1.2. SOFTWARE

Per quanto attiene alle modalita di inventariazione dei prodotii software, si ritiene necessario esporre alcune precisazioni.
Le licenze d'uso di software - vale a dire 'acquisizione del diritto alf' utilizzo condizionato di un software di cui non si ha fa
proprieta (ad esempio, licenze d’uso di prodotti correnti per 'automazione d'ufficio) - essendo inerenti al godimento di beni
di proprieta di terzi, in sintonia con i principi e le regole contabili del sistema di contabilita economica delle pubbiiche
amministrazioni, non devono essere inventariate, né registrate nel registro dei beni di facile consumo.

Inoftre si precisa che software e sistemi operativi per il funzionamento dei PC andranno inventariati nella categoria 04
Strumenti tecnici, voce 04.03 Hardware solo se di proprieta.

ﬁ,ir

ing. Giuseppe




